Upute za koriStenje novog webmail sucelja

Prijava u webmail

e Novo webmail suéelje nalazi se na adresi; http://outlook.office.com/pmf.hr
e Ako za pristup koristite puni link prikazan iznad, otvorit ¢ée vam se uobicajeno AAI@EduHr
sucelje.
e Ako vam se pojavi drugadiji ekran za prijavu, na njemu obavezno morate upisati vasu
AAI@EduHr korisni¢ku oznaku.
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Can't access your account?

e Nakon klika na tipku Next pojavit ¢e vam se uobicajeno AAI@EduHr sucelje.
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e Ovdje upisujete svoju korisni¢cku oznaku oblika korisnik.phy@pmf.hr i zaporku.

Dodatne postavke


http://outlook.office.com/pmf.hr
mailto:korisnik.phy@pmf.hr

Osim pristupa e-mail porukama, ovo sucéelje omogucuje i razna podeSavanja vaseg e-maila.
Najvaznija su:

o potpis
o preusmijeravanje posSte na drugu adresu
o automatski odgovor (vacation)

Do postavki se dolazi klikom na ikonu oznaéenu crvenim pravokutnikom na sljedeéoj slici
(sve opcije se nalaze na istom mjestu bez obzira na odabrani jezik menija) :
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e Na izborniku koji se otvori izaberite najdonju opciju oznaéenu crvenim kvadratom u primjeru
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Otvoriti ¢e se novi prozor za podeSavanje.
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Do you want Outlook to sort your email to help you focus on what matters most?
Rules
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Mail (®) Sort messages into Focused and Other
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Calendar O Don't sort my messages
Junk email
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Choose the height of each message in the message list.
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Message organization

How do you want your messages to be organized?
(@- Show email grouped by conversation

O Show email as individual messages

How do you want messages in your conversations to be displayed?

o
(@) Newest messages on top

O MNewest messages on the bottom

Do you want to see deleted items in your conversations?

'@) Show deleted items

O Hide deleted items

Ovisno o odabranom jeziku za menije nazivi opcija ¢e biti drugadiji, ali redoslijed ¢e ostati isti.
PodeSavanje potpisa
e Za podeSavanje potpisa kliknite na opciju “Compose and reply” (1. na slici)
PodeSavanje preusmjeravanja
e /apodeSavanje preusmjeravanja kliknite na opciju “Forwarding” (2. na slici)
PodesSavanje automatskog odgovora

e /apodeSavanje preusmjeravanja kliknite na opciju “Automatic replies” (3. na slici)

Korisnici koji se trebaju koristiti ,,generi¢ke” mailove (procelnik, referada, inventura,...), treba ju si dodati
shered mailbox na sljedeci nacin.
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Dodajte zajednicku mapu ili postanski sanducic
Dodijeli pravilnik >
Zajednicko koristenje i dozvole
(™) - +eem e o ZIKA group is ready 27.2.2023.
Welcome to the Fizika group. Use the group t...
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Odaberite stavku za ¢itanje

Nista nije odabrano

Kliknite desnim klikom misa na ,,Mape”, odaberite Dodajte zajedni¢cku mapu ili poStanski sanducic.
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Dodajte zajednicku mapu ili X

postanski sanducic

Unesite ime ili adresu e-poste korisnika koji je
omegucio zajednicko koristenje mapa s vama.

Odustani

Otvorit ¢e se prozorci¢ u koji trebate ukucati e-mail adresu postanskog sanducica

Ako na popisu nema zajednickog postanskog sanducica.
Dodajte zajednicku mapu ili X Odaberite pretrazivanje direktorija.

an+:.ncbi candiifif Otvorit ée vam se novi popis e-mail adresa na serveru,
. referada@phy.hr potrazite svoju i kliknite na nju.
ferada@phy.hr
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Odustani



Sada potvrdite odabir i iznad Grupe pojavit ¢e Vam se Nova

mapa sa nazivom odabrano sanducica i cijelom svojom Dodajte zajednicku mapuili X
strukturom. postanski sanducic¢

Sanduci¢em upravljate ovisno o dobivenim pravima Unesite ime ili adresu e-poste korisnika koji je
omogucio zajednicko koristenje mapa s vama.
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